景德镇陶瓷职业技术学院请假条

（第1联）

	姓名
	
	年级
	
	学院
	

	专业
	
	班级
	
	学号
	

	家庭住址
	
	学生电话
	

	请假起止时间：
请假原因： 
本人承诺遵守学校安全规定，请假期间个人安全由本人和监护人承担。

	辅导员意见
	          签名：              年     月     日

	学院（部）

意见
	    签名（盖章）：         年     月     日

	学工处

意见
	 签名（盖章）：         年     月     日

	分管校长

意见
	                          签名：              年     月     日
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景德镇陶瓷职业技术学院请假条

（第2联）

	姓名
	
	年级
	
	学院
	

	专业
	
	班级
	
	学号
	

	家庭住址
	
	学生电话
	

	请假起止时间：
请假原因： 
本人承诺遵守学校安全规定，请假期间个人安全由本人和监护人承担。

	辅导员意见
	          签名：              年     月     日

	分院（部）

意见
	    签名（盖章）：         年     月     日

	学工处

意见
	 签名（盖章）：         年     月     日

	分管校长

意见
	                       签名：                  年     月     日

	销假记录
	                                              年     月     日


备注：1.因病假须有校医证明，公假须有有关证明。

2.半天以内由辅导员审批，1天以内由分院（部）审批，1天以上3天以内由学工处审批，3天以上报分管校长审批。

3.请假条一式两份，第1联学生留存，第2联分院（部）留存。

